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CJENIK USLUGA
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I. Cjenik usluga koje nisu oporezive prema propisima o PDV-u

1. Preslike gradiva Iznos

1.1 Preslike na papiru c/b u boji
1.1.1 Format A4 —c/b 2,00 kn

1.1.2 Format A3 —c/b 4,00 kn

Napomene:

1. Za ovjeru preslike cijena se uvec¢ava za 3,00 kn.

2. Za ispis knjiznoga gradiva (viSe stranica u jednome ispisu) u obliku c/b preslika formata A4 cijena se
umanjuje za 50% te za dodatnih 10% za 51. i svaku sljedecu ispisanu stranicu.

3. Ako je gradivo potrebno prethodno snimiti (predloSci s pe€atom, pergamene i sl.), naplacuju se i troSkovi
snimanja prema ovome Cjeniku.

4. Troskovi dostave nisu ukljuéeni u cijenu.

1.2 Mikrofilm (35 mm film u svitku) c/b u boji
1.21 Nezahtjevni predloSci 3,00 kn
1.2.2 Zahtjevni predlo&ci (paus, pergamena, osteceni predloSci, 5,00 kn
predlosci formata veéeg od A1)
1.2.3 Kopiranje/dubliranje mikrofilma (1 m) 20,00 kn
124 Spajanje mikrofilma u svitak standardne duljine (1 spoj) 10,00 kn
Napomene:

1. Najmanja narudzba mikrofilmskih snimaka iznosi 150,00 kn i ukljuCuje do 50 snimaka nezahtjevnih
predlozaka, odnosno do 30 snimaka zahtjevnih predloZaka.

2. Najmanja narudzba za kopiranje/dubliranje mikrofiima iznosi 200,00 kn i ukljuuje do 10 m 35 mm
srebrohalogenidnog neperforiranog filma u svitku.

3. Troskovi dostave nisu uklju¢eni u cijenu.

1.3 | Digitalne preslike kﬁiﬁﬂ;‘iﬁa k‘\’,iasl‘i’t':;'a
1.31 Format predlo$ka do A4 10,00 kn 15,00 kn
1.3.2 Format predloska do A3 15,00 kn 20,00 kn
1.3.3 Format predlo$ka do A2 60,00 kn 90,00 kn
134 Format predloska do A1 90,00 kn 150,00 kn
1.3.5 Format predloska do AO 150,00 kn 300,00 kn
1.3.6 Skeniranje s mikrofiima 2,00 kn 4,00 kn
Napomene:

1. Preslike korisni¢ke kvalitete izraduju se u pravilu u rezoluciji do 200 dpi, odnosno do 600 dpi za prozirne

predloSke.

2. Za digitalne preslike iz digitalnih predlozaka naknada se umanjuje za 50%. Ako priprema preslika za
korisnika obuhvaca pretrazivanje i kopiranje predlozaka s vec¢eg broja medija ili mjesta pohrane, naplacuje
se usluga tehnicke pomoc¢i utvrdena ovim Cjenikom.

3. Koracéno skeniranje predlozaka na drugim podlogama osim papira, kartona i platna te uvezanih predlozaka
uvecava cijenu za 50%.

4. Koragno skeniranje prozirnih predlozaka na drugim podlogama osim filma i plan filma uvecéava cijenu za
20%.

5. Najmanja narudzba skeniranja s mikrofilma iznosi 100,00 kn.
6. lzrada derivata nize razlu€ivosti od izvorne datoteke uvec¢ava cijenu snimka za 10%.




7. Osnovna obrada digitalne slike (obrezivanje, podeSavanje histograma i sl.) uvec¢ava cijenu za 30,00 kn.
8. U cijene nisu uklju¢eni troSkovi dostave i medija.

1.4 Isporuka preslika Iznos
141 Dostava postom za podrucje RH — do 20 preslika 20,00 kn
142 Dostava postom za podruéje RH — ostalo 40,00 kn
143 Dostava postom u inozemstvo — do 20 preslika 60,00 kn
144 Dostava postom u inozemstvo — ostalo 120,00 kn
14.5 Isporuka na CD mediju — 1 kom. 30,00 kn
14.6 Isporuka na DVD mediju — 1 kom. 40,00 kn
Napomene:

1. Ako se mediji u tockama 1.4.5 — 1.4.6 dostavljaju poStom, navedenim iznosima dodaju se troSkovi dostave
prema stavkama 1.4.2, odnosno 1.4.4.

2. U slucaju osobito velikih posiliki ili posebnih zahtjeva koji povecavaju troSkove dostave cijena dostave
utvrduje se zasebno za pojedinu poSiljku.

2. Koristenje i pomoé¢ pri koriStenju gradiva

21 Koristenje gradiva izvan arhiva Iznos
211 Posudba preslika — 1 tehni¢ka jedinica 30,00 kn
2.2 Istrazivanje gradiva

2.21 Istrazivanje gradiva (za svakih zapocetih V4 sata) 150,00 kn
222 Strucna i tehnicka pomoc¢ (za svakih zapocCetih /2 sata) 80,00 kn
Napomene:

1. Navedene naknade odnose se na uobiCajene usluge istrazivanja gradiva u manjem opsegu. Naknade za
sloZenija ili opseznija istraZzivanja te istrazivacke projekte u kojima Arhiv vodi ili obavlja poslove istraZzivanja
utvrduju se zasebno, ugovorom ili na drugi odgovarajuéi nacin.

2. Ukoliko ne odredi drugo najdulje trajanje istrazivanja, narucitelj se obvezuje da ¢ée snositi troSkove
istrazivanja u trajanju do deset sati. Istrazivanje u trajanju duljiem od deset sati provodi se uz suglasnost
narucitelja.

3. Ako su izvornici gradiva na stranom jeziku ili na jeziku i pismu za koja su potrebna posebna paleografska
znanja, naknada se uveéava za 20%.

4. Troskovi izrade i dostave preslika nisu uklju¢eni u cijenu.

2.3 Istrazivanja s posebno utvrdenom naknadom

2.3.1 IstraZivanje dokumentacije s osobnim podacima 300,00 kn

Napomena: Odnosi se na istraZivanje dokumentacije o radnome stazu, $kolovanju,
sudskim postupcima, statusnim pravima i sl.

Ukljucuje do 10 c¢/b preslika formata A4.
Za istrazivanje koje ukljucuje pregled veceg broja jedinica ili opseznije pretraZivanje
primjenjuju se stavke 2.3.2 — 2.3.4.

2.3.2 Istrazivanje imovinsko-pravne dokumentacije — fizicke osobe 400,00 kn

Napomena: Odnosi se na istraZivanje dokumentacije u svezi s povratom ili dodjelom
imovine fizickim osobama (nacionalizacija, konfiskacija i dr.), naknade za oduzetu
imovinu, podatke o uniStenoj imovini, brisovna ocitovanja, tehni¢ku dokumentaciju
(gradevinske dozvole, projektna dokumentacija i sl.).

Ukljucuje do 10 c¢/b preslika formata A4.
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IstraZivanje imovinsko-pravne i upravne dokumentacije — pravne osobe

Napomena: Odnosi se na istrazivanje dokumentacije o osnivanju, registraciji,
djelatnosti, ukidanju, nacionalizaciji, imovini i imovinsko-pravnim odnosima i sl.

Ukljucuje istraZivanje u trajanju do 4 sata i do 10 c/b preslika formata A4.

Primjenjuje se i na osnovna tematska istraZivanja o javnhom djelovanju pravnih i
fizickih osoba, sporazumima i ugovorima i sl.

500,00 kn

Napomene:

1. Ako su izvornici gradiva na stranom jeziku ili na jeziku i pismu za koja su potrebna posebna paleografska
znanja, naknada se uvec¢ava za 20%.

2. Kod izdavanja potvrda, izvoda i ovjerovljenih prijepisa dokumenata za koje nije potrebno provesti istrazivanje,
za vrijeme utroSeno za obradu zahtjeva ne naplacuje se naknada.

3. Za materijalne trodkove naplacuje se iznos od 50,00 kn, $to ukljucuje do tri preslike dokumenata s ovjerom.

3. Objavljivanje i javno prikazivanje gradiva

3.1 Objavljivanje u tiskanim i elektroni¢kim publikacijama

3.1.1 do 1.000 primjeraka 200,00 kn
3.1.2 do 5.000 primjeraka 300,00 kn
3.1.3 do 10.000 primjeraka 400,00 kn
3.14 iznad 10.000 primjeraka 500,00 kn
Napomene:

1. Navedeni iznosi izraCunavaju se po komadu zapisa.

2. Za objavljivanje na koricama, ovitku, naslovnoj stranici, na plakatima, razglednicama, u kalendarima, u
promidzbenim publikacijama i sl. naknada se uvec¢ava za 50%.

3. Za ponovljeno izdanje, pretisak ili prijevod pla¢a se naknada kao za prvo izdanje.

o M

Za izdanja znanstvene, obrazovne i kulturne namjene odobrava se popust od 50%.
Ako se publikacija istovremeno objavljuje kao tiskana i elektroni¢ka publikacija, za objavu u elektronickoj

publikaciju odobrava se popust od 50%.

o

Izdavac¢ je duzan Arhivu bez naknade dostaviti jedan primjerak publikacije.

3.2

Prikazivanje na TV, koriStenje za film i video

3.21

Tekstualni, graficki zapisi, fotografije i sl.

200,00 kn

3.2.2.

Dugometrazni film — 1 prikazivanje

4.000,00 kn

3.2.3.

Kratkometrazni film — 1 prikazivanje

1.000,00 kn

Napomene:
1. lznos pod stavkom 3.2.1. izraCunava se po komadu zapisa.

2. Naknade se odnose na prikazivanje odnosno emitiranje za podrucje jedne drzave. Ne uklju€uju troSkove
izrade i dostave zapisa.

oo s w

Za prikazivanje na lokalnom ili regionalnom podrucju u RH odobrava se popust od 50%.
Za prikazivanje za podrucje Europe naknada se uvecava za 50%.
Za prikazivanje bez ograni¢enja podrucja prava prikazivanja naknada se uvecava za 100%.

godina za 100%.

Za jedno ponovljeno prikazivanje naknada se uveéava za 50%, a za viSekratno prikazivanje unutar pet

Izlozbe

3.3.1

Izvorno gradivo — prvi dokument

500,00 kn

- svaki sljedeci dokument

150,00 kn




3.3.2 Reprodukcije — prvi dokument 250,00 kn
- svaki sljedeci dokument 100,00 kn

3.3.3 Postavljanje izloZzbenog panoal/vitrine — 1 komad 20,00 kn
Napomena: Ne ukljucuje materijalne troskove.

Napomene:

1. Naknade ne uklju€uju troSkove osiguranja izvornog gradiva, izrade reprodukcija te troSkove dostave.

2. Zaizlozbe lokalnog i regionalnog znacaja odobrava se popust od 50%.
3. Zaizlozbe u prostoru obrazovnih ustanova ne naplaéuje se naknada.
4

Naknadu za izlaganje osobito vrijednih jedinica gradiva Arhiv utvrduje posebno.

4. Sredivanje i obrada gradiva

4.1 Izlu€ivanje gradiva po duZznom metru 50,00 kn

4.2 Izrada klasifikacijskog plana dokumentacije 4.500,00 kn
- za svaku stavku klasifikacijskog plana iznos se uvecava za 10,00 kn

4.3 Izrada popisa s rokovima ¢uvanja 5.000,00 kn
- za svaku stavku popisa iznos se uvecava za 30,00 kn

4.4 Izrada plana sredivanja 3.000,00 kn
- iznos se uvecava za svaki duzni metar za 20,00 kn
- iznos se uveCava za svaki duzni metar za gradivo u kojem nisu 30,00 kn
evidentirane osnovne cjeline

4.5 Sredivanje gradiva po duznom metru 200,00 kn
- u slu€aju da je gradivo pomijeSano cijena se poveca 50%-100%

4.6 Vrednovanje/lzlu€ivanje gradiva (bez sredivanja) po duznom metru 400,00 kn

4.7 Tehni¢ko opremanije i uredivanje gradiva po duznom metru 100,00 kn
- iznos se uvecava za svaku oblikovanu tehni¢ku jedinicu za 10,00 kn

4.8 Popisivanje gradiva 1.000,00 kn
- za teSko Citljivo i gradivo na stranom jeziku iznos se uvecava za 100%

4.9 Izrada normativnih akata u svezi sa zastitom i upravljanjem dokumentacijom 5.000,00 kn

4.10 Preuzimanje gradiva u Drzavni arhiv u Pazin po sluzbenoj duznosti:
- nadoknaduju se samo materijalni troSkovi

Napomene:

1. Gornje stavke ne primjenjuju se pri pruzanju osnovnih obavijesti o gradivu i nacinu njegova koristenja.

2. Za organizacije razgranate ili jedinstvene djelatnosti iznos iz tocke 4.2 uvecava se za 100%. Za azuriranje ili
doradu klasifikacijskog plana iznos se umanjuje za 50% cijene.

5. Konzerviranje i restauriranje
5.1 Kemijsko-laboratorijsko istrazivanje
- za 1 satistrazivanja 360,00 kn
5.2 Konzerviranje i restauriranje (cijene se odnose na formate A-4)
5.21 Gradivo na papiru
5.2.1.1 | Ru¢no konzerviranje i restauriranje metodom parcijalne strojne laminacije 75,00 kn




5.2.1.2 | Restauriranje metodom dolijevanja papirne kase 120,00 kn
5.2.1.3 | Restauracija metodom ruéne i strojne laminacije 100,00 kn
5.2.1.4 | Rucno restauriranje sa svilom i specijalnim vrstama japanskog papira 120,00 kn
5.2.1.5 | lzrada zastitnih omotnica od PE folije 4,00 kn
522 Orijentalni i iluminirani rukopisi

5.2.2.1 | Ru€no konzerviranje i restauriranje 150,00 kn
5.2.3 Zemljovidi, nacrti, plakati, c/b i kolorirane grafike

5.2.3.1 | Rucno restauriranje 600,00 kn
524 Gradivo na pergameni

5.2.4.1 | Rukopisne knjige 250,00 kn
5.2.4.2 | Pojedinacne grbovnice i druge isprave 600,00 kn
525 Zastita metodom enkapsulacije

5.2.5.1 | Polietilenska folija 5,00 kn
5.2.5.2 | Poliesterska folija 15,00 kn
526 Dezinfekcija 30,00 kn
527 Neutralizacija u vodenim otopinama 30,00 kn
528 Neutralizacija u nevodenim otopinama 50,00 kn
Napomene:

1. Za usluge navedene u toéci 5.2 cijene manijih, odnosno vecih formata, mijenjaju se sukladno promijenjenom
udjelu materijalnih troSkova u odnosu na format A-4.

2. Navedene se cijene odnose na gradivo lakSeg do srednjeg stupnja oStecenja. Cijene se poveéavaju 10% za
teze oSteceno gradivo te 30% za izuzetno teSko oSteceno gradivo. Restauracija se vrsi japanskim papirom.

5.3 Uvezivanje (cijene se odnose na format A-4)
5.3.1 Stari uvezi

- Restauriranje staroga uveza, ponovni uvez knjige u restaurirane korice, s 7.200,00 kn

izvornim nacinom uveza, drvene korice, rekonstrukcije ukrasa, remena,

zaglavnih vrpci
5.3.2 Tvrdi uvezi
5.3.2.1 | Uvez u koZu (korice od ljepenke) 1.500,00 kn
5.3.2.2 | Uvez u polukoZu (koza i platno) 900,00 kn
5.3.2.3 | Uvez u polukozu (koza klajster/marmor, papir ru¢ne izrade) 1.400,00 kn
5.3.2.4 | Uvez u platno 300,00 kn
5.3.2.5 | Uvez u poluplatno (platno i marmor papir industrijske izrade) 200,00 kn
5.3.2.6 | Uvez u poluplatno (klajster i marmor papir ruéne izrade) 500,00 kn
5.3.2.7 | Uvez u suvremene sintetske materijale 150,00 kn
5.3.3 Meki uvezi
5.3.3.1 | Meki uvez u neutralni papir 25,00 kn
5.3.3.2 | Meki uvez u fascikl karton 35,00 kn
5.3.3.3 | Meki uvez u marmor ili klajster papir ru¢ne izrade 500,00 kn
534 Unibind uvezi




5.3.4.1 | Meki unibind uvez 25,00 kn
5.3.4.2 | Tvrdi unibind uvez 80,00 kn
Napomene:

1. Za usluge navedene u tocci 5.3 cijene manijih, odnosno vecih formata, mijenjaju se sukladno promijenjenom
udijelu materijalnih troskova u odnosu na format A-4.

2. Cijene u okviru tocke 5.3 odnose se na tvrde uveze pojedinacnih listova ili Sivanje manjeg broja slogova na
vezice od platna. Sivanje velikog broja slogova, Sivanje na izboCene vezice, izrada zaglavnih vrpci, remena i
metalnih kopc&i povecéava cijenu do 100%.

5.4 Zastitna ambalaza

541 Zastitna kosuljica od neutralnog papira 10,00 kn
542 Zastitni fascikl od neutralnog papira 20,00 kn
543 Zastitni fascikl s paspartuom od neutralnog papira 80,00 kn
544 Zastitni fascikl s dvostrukim paspartuom od neutralnog papira 100,00 kn
545 Zastitni fascikl od neutralne liepenke 150,00 kn
54.6 Zastitni fascikl s paspartuom od neutralne ljepenke 200,00 kn
547 Zastitni fascikl s dvostrukim paspartuom od neutralne ljepenke 400,00 kn
548 Poluotvorena zastitna kutija 200,00 kn
549 Zatvorena zastitna kutija 400,00 kn
5.4.10 | Zastitna kutija za isprave s privjeSenim pecCatima 500,00 kn
5.4.11 | Zastitna kutija s dvostrukim dnom 700,00 kn
Napomene:

1. Navedene se cijene odnose na formate A-4. Cijene manijih, odnosno vecih formata mijenjaju se sukladno
promijenjenom udjelu materijalnih troSkova u odnosu na formata A-4.




Il. Cjenik usluga koje su oporezive prema propisima o PDV-u

6. Osposobljavanje za rad i rukovanje arhivskim i registraturnim
gradivom
6.1 Struéno osposobljavanje za zastitu i obradu arhivskog i registraturnog 1.650,00 kn
gradiva djelatnika u pismohranama (po polazniku)
7. Koristenje prostora i imovine
71 Za snimanje
711 Filmska, televizijska i druga snimanja 1. sat
- svakih daljnjih zapocetih pola sata
71.2 Cjelodnevno koristenje
7.1.3 Za fotografska snimanja za 1 sat
71.4 Fotografska snimanja za studente u trajanju do 1 sata
7.2 Za organiziranje svec€anih prijema
- u trajanju od najmanije tri sata
- za svaki daljnji sat
7.3 Za kulturno-umjetnic¢ke prezentacije
- u trajanju od najmanije tri sata
- za svaki daljnji sat
Napomene:

1. Cijene usluga navedenih pod stavkom 7. utvrduju se posebnim ugovorom izmedu Arhiva i korisnika.

8. Opce odredbe

8.1 Naknada za ARHINET se odreduje prema posebnim ugovorima.

8.2 Naknade utvrdene ovim Cjenikom odnose se na usluge povezane s koristenjem gradiva u
arhivima. Naknade za usluge kojima ovim Cjenikom nije propisan iznos arhivi utvrduju
posebno, odnosno ugovorom ili sporazumno sa strankom.

8.3 U slu€aju hitnog pruzanja usluga cijene svih usluga uveéavaju se za 20 — 40%, ovisno o
stupnju hitnosti i utjecaju hitnog pruZanja usluge na radni proces.

8.4 Naknade prema ovom Cjeniku plaéaju se u pravilu unaprijed, ako Arhiv i stranka, odnosno
narucitelj nisu drukcije ugovorili. Ako troskove nije moguce utvrditi unaprijed, uplaéuje se
akontacija predracunskih troSkova.

8.5 Na usluge utvrdene ovim Cjenikom ravnatelj Arhiva moZe u pojedinaénim slu€ajevima
odobriti popust do 50% te donijeti odluku o izuzimanju od plac¢anja naknada za objavljivanje i
javno prikazivanje gradiva, ako je to u interesu ustanove ili unapredenja djelatnosti.

8.6 Odredbe ovog Cjenika ne primjenjuju se na razmjenu preslika ili pruzanje drugih usluga koje
je Arhiv ugovorio s drugom ustanovom ili osobom na paritetnoj osnovi.

8.7 Pojedine usluge utvrdene ovim Cjenikom arhivi mogu u okviru vlastitih kulturnih i
promidzbenih aktivnosti pruzati pod povoljnijim uvjetima ili besplatho ako su osigurali
namjenska sredstva za pokri¢e materijalnih troSkova.

8.8 U cijene usluga navedene pod stavkom 7. nije uklju¢en PDV.




Cjenik DAPA je objavijen na oglasnoj ploti DAPA dana 1. travnja 2011. godine i stupa na
snagu 1. travnja 2011. godine.

Stupanjem na snagu ovog Cjenika stavlja se izvan snage Cjenik klasa: 003-05/09-03/02,
urbroj. 2163-56-10-01-2 od 22. veljate 2010. godine.

Klasa: 003-05/10-03/04
Urbroj: 2163-56-01-11-3
U Pazinu, 1. travnja 2011.




